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Allgemeine Regeln

· Die Ordnung richtet sich nach dem Anfangsbuchstaben der Wörter gemäß ABC.
· Stimmen die Anfangsbuchstaben überein, gilt die Reihenfolge der Buchstaben innerhalb der einzelnen Wörter.
· Bei mehreren Wörtern gilt jedes Wort bei der Einordnung für sich allein.
· Umlaute: Die Umlaute ä, ö und ü werden nach ae, oe, ue eingeordnet.
· Ch, ck, sp, st werden wie zwei und sch wie drei Buchstaben behandelt. 
· „ß“ wird wie „ss“ einsortiert.

Ordnung von Personennamen

· Der Familienname ist erstes und der Vorname zweites Ordnungswort.
· Abgekürzte Vornamen sind als eigenes Wort zu behandeln.
· Die Zusatzangaben, wie z. B. van, der, la, van der, werden nicht berücksichtigt.
· Auf einfache Familiennamen folgen die zusammengesetzten Familiennamen.
· Akademische Grade, z. B. Dr., Dipl.-Ing., M. A. und Dienstbezeichnungen, z. B. Studienrat und historisch bedingte Namenszusätze, z. B. Baron, Freiherr, Graf, bleiben unberücksichtigt.

Namen von Behörden, Betrieben, Dienststellen, Firmen, Organisationen, Vereinen usw.

Das erste Wort ist für die Ordnung maßgebend.

· Aber unberücksichtigt bleiben:
Präpositionen (Verhältniswörter), z. B. am, zum, für
Konjunktionen (Bindewörter), z. B. und, sowie 
Artikel (Beiwörter) der, die, das
Sonderzeichen, wie z. B. & 
Vornamen innerhalb eines Firmennamens
· Abkürzungen werden wie selbstständige Wörter behandelt.

Ortsnamen

Die einzelnen Namensbestandteile gelten als ein Wort. Auch Artikel, Präpositionen und Adjektive werden zusammen als je ein Wort behandelt. St., Sankt und Sanct werden immer wie Sankt behandelt.

Ordnung von Straßennamen
Alle Namensbestandteile sind zusammen ein Ordnungswort.
Abkürzungen wie bei Straße gelten immer als ausgeschrieben.



