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	q
	Anlagenvermerk fehlt

	p
	im Anschriftenfeld fehlt der Ansprechpartner 

	b
	Bestimmungsland nicht in Großbuchstaben geschrieben

	n
	Bestimmungsort nicht in Großbuchstaben geschrieben

	h
	Firmenangabe als Empfängerbezeichnung fehlt

	l
	gleicher Abstand vor und nach dem Betreff nicht berücksichtigt

	o
	Kalenderdaten bei den Bezugsdaten mit einstelliger Tages- oder Monatsangabe dargestellt

	j
	Leerzeilen im Text fehlen

	i
	zu wenige Leerzeilen im Unterschriftsraum eingefügt

	d
	maschinenschriftliche Angabe des Unterzeichners fehlt

	g
	Ortsnetzkennzahl und Teilnehmerrufnummer bei den Bezugsdaten ohne Leerschritt geschrieben

	f
	Position der Firma und des Ansprechpartners vertauscht

	e
	Position der Postanschrift des Absenders fehlerhaft eingetragen

	r
	Postfachnummer (Abholangabe) nicht gegliedert

	c
	Prozentzeichen ohne Leerschritt geschrieben

	m
	Rechtschreibung fehlerhaft

	a
	Höflichkeitsanrede im Brieftext klein geschrieben (z. B. "sie" statt "Sie")

	k
	Zeichensetzung fehlerhaft



